АДМИНИСТРАЦИЯ ЩЕПКИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
28.10.2013 г.                            п. Октябрьский                                         № 515
	Об утверждении административного регламента предоставления Администрацией Щепкинского сельского поселения муниципальной услуги по выдаче разрешения
на строительство на территории Щепкинского сельского поселения


В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 29.12.2004 г. № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»,   Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Уставом Щепкинского сельского поселения, -
ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Утвердить административный регламент предоставления Администрацией Щепкинского сельского поселения муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство на территории Щепкинского сельского поселения согласно приложению.
2. Настоящее постановление опубликовать в средствах массовой информации и разместить на официальном сайте Администрации Щепкинского сельского поселения.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
4. Постановление от 23.10.2012 г. № 591 «О внесение изменений в Постановление № 66 от 25.02.2011 г. «Об утверждении административного регламента предоставления Администрацией Щепкинского сельского поселения муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство и разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» считать утратившим силу.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава  Щепкинского
сельского поселения


                                            С.С. Быковский
Приложение к Постановлению 
Администрации Щепкинского сельского 
поселения  от 28.10.2013г. № 515 «Об утверждении административного регламента предоставления Администрацией Щепкинского сельского
 поселения муниципальной услуги по выдаче разрешения
на строительство на территории Щепкинского сельского поселения»
1. Общие положения
1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство» (далее - Административный регламент), разработан в целях повышения качества оказания и доступности муниципальных услуг, создания комфортных условий для получателей муниципальных услуг в сфере градостроительства, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по содействию физическим и юридическим лицам в сфере градостроительной деятельности. 
  1.2. Муниципальная услуга «Выдача разрешения на строительство» предоставляется Администрацией Щепкинского сельского поселения Аксайского района Ростовской области (далее – Администрация Щепкинского сельского поселения).
   1.3. Получателями муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство на территории Щепкинского сельского поселения Аксайского района Ростовской области» являются:
- физические лица;
        - юридические лица.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги - выдача разрешения на строительство.
2.2. Полномочия по предоставлению муниципальной услуги   осуществляются в соответствии с: N 131-ФЗ от 6 октября 2003 года «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 г. № 190-ФЗ («Российская газета» № 290 от 30.12.2004 г.), Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» («Российская газета» № 290 от 30.12.2004 г.), Федеральным законом от 21.07.1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» («Российская газета» №  145 от 30.07.1997 г.), Федеральным законом от 02.05.2005 г. № 59-ФЗ «О порядке  рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета №  95 от 05.05.2006 г.), Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета» № 168 от 30.07.2010 г.), Приказ Минрегиона РФ от 19.10.2006 № 120 
"Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство" (Зарегистрировано в Минюсте РФ 08.11.2006 № 8451).
2.3 Предоставление услуги, связанной с исполнением функции по выдаче разрешений на строительство включает в себя следующие административные процедуры:
- консультирование по исполнению функции по выдаче разрешения на строительство;
- оформление разрешения на строительство;
- продление срока действия разрешения на строительство;
- аннулирование разрешения на строительство;
- предоставление сведений о выданных разрешениях на строительство.
2.4. Осуществление функции по выдаче разрешения на строительство включает в себя следующие административные процедуры:
- проверка наличия и правильности оформления документов, прилагаемых к заявлению;
- проверка соответствия проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям и другим требованиям, определенным градостроительным законодательством;
- выдача разрешения на строительство;
- учет выданных разрешений на строительство.
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство осуществляется в течение 10 дней со дня регистрации заявления.
В случае наличия оснований для отказа в выдаче разрешения на строительство, застройщику в течение 10 дней направляется мотивированный отказ.
3. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги
Порядок информирования о предоставлении услуги, связанной с исполнением функции по выдаче разрешений на строительство. 
Информация  о  муниципальной услуге  предоставляется непосредственно в здании администрации Щепкинского сельского поселения, а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники, посредством размещения на Интернет-ресурсах органов и организаций, участвующих в процессе оказания муниципальных услуг, в средствах массовой информации, посредством издания информационных материалов.
Сведения о месте нахождения администрации Щепкинского сельского поселения: Ростовская область, Аксайский район, п. Октябрьский
, ул. Советская, 23 тел.   8 (863 50) 39-5-11.
С графиком (режимом) работы можно ознакомиться  на официальном сайте Администрации Щепкинского сельского поселения (www.schepkin.aksayland.ru).
Часы приема заявителей в Администрации Щепкинского сельского поселения: (Ростовская область, Аксайский район, п. Октябрьский
, ул. Советская, 23):
Вторник 8:00 – 17:00; 
четверг 8:00 – 12:00.
перерыв 12:00 – 13:40.
Срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов не должен превышать 15 минут.
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается при личном или письменном обращении заявителя, включая обращение по электронной почте, по номерам телефонов для справок, размещается на Интернет-сайте, информационных стендах, в СМИ. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.
Информирование заявителей осуществляется должностными лицами администрации Щепкинского сельского поселения, сотрудниками МФЦ.  
Информирование заявителей по электронной почте должно осуществляться не позднее десяти дней с момента получения сообщения. Письменные  обращения заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг рассматриваются должностным лицом администрации Щепкинского сельского поселения с учетом времени подготовки ответа заявителю, в срок, не превышающий 10 дней с момента получения обращения.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо отдела подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании подразделения, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок.
На информационных стендах содержится следующая информация:
-график (режим) работы, номера телефонов, адрес Интернет-сайта и электронной почты;
-порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;
-перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
-образцы заполнения заявлений заявителем.
На Интернет-сайте содержится следующая информация: 
- график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты;
- процедура предоставления муниципальной услуги;
-порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;
- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.
Информация о процедуре предоставления государственной услуги предоставляется бесплатно.
4. Оформление разрешения на строительство.
4.1. Услуга предоставляется на основании письменного заявления о выдаче разрешения на строительство, направленного в Администрацию Щепкинского сельского поселения.
4.2. В заявлении указывается:
- ФИО, паспортные данные и адрес физического лица или полное наименование юридического лица, его юридический и почтовый адреса;
- наименование объекта строительства в соответствии с проектной документацией;
- адрес объекта строительства.
4.3. К заявлению прилагаются следующие документы:
Перечень документов, необходимых для получения разрешения на строительство индивидуального жилого дома:
-Заявление о выдаче разрешения на строительство
-Правоустанавливающие документы на земельный участок
-Градостроительный план земельного участка
-Схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства
-Документ, удостоверяющий  личность получателя (представителя получателя)
-Документ, подтверждающий полномочия представителя получателя (получателей) (для физических лиц)
-Документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица (для юридических лиц).
       Перечень документов, необходимых для получения разрешения на строительство, реконструкции объекта капитального строительства:
 - Заявление о выдаче разрешения на строительство
 - Правоустанавливающие документы на земельный участок 
- Градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории
 - Материалы, содержащиеся в проектной документации:
 - Пояснительная записка
- Схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия
 - Схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам
 - Схемы, отображающие архитектурные решения
 - Сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения
 - Проект организации строительства объекта капитального строительства
 - Проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей
 - Положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного Кодекса), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного Кодекса
 - Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного Кодекса)
 - Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта
 - Положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации (может прилагаться к заявлению)
 - Свидетельство об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации (в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации)
 -  Документ, удостоверяющий  личность получателя (представителя получателя)
 - Документ, подтверждающий полномочия представителя получателя (получателей) (для физических лиц).
4.4. На основании письменного заявления для принятия решения о выдаче разрешения на строительство Администрация в течение десяти дней со дня регистрации заявления о выдаче разрешения на строительство проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению и проверку соответствия проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка.
В случае выдачи лицу разрешения на отклонения от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.
4.5. В выдаче разрешения на строительство может быть отказано при отсутствии документов, предусмотренных пунктом 4.3 настоящего регламента, или несоответствии представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.
4.6. Результатом предоставления услуги, связанной с исполнением функции по выдаче разрешения на строительство, является получение соответствующего разрешения или мотивированный отказ в выдаче разрешения на строительство.
4.7. Разрешение на строительство выдается на срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства.
4.8. Срок действия разрешения на строительство при переходе права на земельный участок и объекты капитального строительства сохраняется.
4.9. Выдача разрешения на строительство осуществляется без взимания платы.
4.10. В течение трех дней со дня выдачи разрешения на строительство Администрация направляет копию такого разрешения в орган исполнительной власти Ростовской области, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора.
4.11. Срок действия разрешения на строительство может быть продлен органом, выдавшим разрешение на строительство, по заявлению застройщика, поданному не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия такого разрешения. В продлении срока действия разрешения на строительство может быть отказано в случае, если строительство, реконструкция, капитальный ремонт объекта капитального строительства не начаты до истечения срока такого разрешения.
4.12. Действие разрешения на строительство прекращается:
1) принудительного прекращения права собственности и иных прав на земельные участки, в том числе изъятия земельных участков для государственных или муниципальных нужд;
2) отказа от права собственности и иных прав на земельные участки;
3) расторжения договора аренды и иных договоров, на основании которых у граждан и юридических лиц возникли права на земельные участки;
4) прекращения права пользования недрами, если разрешение на строительство выдано на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства на земельном участке, предоставленном пользователю недр и необходимом для ведения работ, связанных с пользованием недрами.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
 Выдача разрешения на строительство на территории Щепкинского сельского поселения
Лицо, заинтересованное в получении разрешения, обращается с заявлением на имя Главы Администрации Щепкинского сельского поселения  о выдаче разрешения на строительство.
Глава администрации Щепкинского селького поселения поручает специалисту администрации Щепкинского сельского поселения осуществить проверку наличия и правильности  оформления документов, произвести их анализ. При отсутствии замечаний к комплектности и качеству представленных документов специалист  осуществляет подготовку  разрешения на строительство и передает на подпись Главе администрации Щепкинского сельского поселения.
При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям градостроительного законодательства специалистом администрации подготавливается мотивированный отказ за подписью Главы администрации Щепкинского сельского поселения в выдаче разрешения на строительство.
Специалист направляет по межведомственным запросам документы и информацию, необходимые для предоставления государственных и муниципальных услуг.
4.Формы контроля за исполнением Административного регламента
4.1
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется непосредственными руководителями органов, оказывающих муниципальную услугу (далее – Руководители).
4.2
Руководители планируют работу по организации и проведению мероприятий, определяют должностные обязанности сотрудников, осуществляют контроль за их исполнением, принимают меры к совершенствованию форм и методов служебной деятельности, обучению подчиненных, несут персональную ответственность за соблюдение законности.
4.3
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и свободы граждан, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения должностных лиц территориальных органов.
4.4
В случае выявления нарушений прав граждан по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.5
Проверка соответствия полноты и качества предоставления муниципальной услуги предъявляемым требованиям осуществляется на основании нормативных правовых актов Российской Федерации.
5.Досудебное (внесудебное)  обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностного лица, муниципального служащего
5.1 Досудебный порядок обжалования решений
5.2. Предметом досудебного обжалования может быть:
1) нарушение сроков предоставления муниципальной услуги;
2) требование по предоставлению документов, не предусмотренных 
настоящим Административным Регламентом;
3) некорректное поведение должностных лиц по отношению к субъекту;
4) некомпетентная консультация, данная должностным лицом субъекту.
Субъекты могут обжаловать действия (бездействие) должностных лиц
Администрации и МФЦ:
- Главе администрации Щепкинского сельского поселения;
- директору МФЦ;
- заместителю Главы Администрации Аксайского района по экономике, финансам, строительству и инвестициям;
- Главе Аксайского района.
5.3. Жалоба может быть подана в письменной форме на бумажном носителе, в электронном виде, путем обращения на электронную почту aksayland@yandex.ru, официальный интернет-сайт Администрации Аксайского района: www.aksayland.ru, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о. месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской 
Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.
5.4. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий государственную услугу, либо орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
Критериями доступности и качества оказания муниципальной услуги являются:
удовлетворенность заявителей качеством услуги;
доступность услуги;
доступность информации;
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам муниципальной услуги.
Основными требованиями к качеству предоставления муниципальной услуги являются:
а) достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе предоставления муниципальной услуги;
б) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;
в) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги.
5.5
Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
Критериями доступности и качества оказания муниципальной услуги являются:
удовлетворенность заявителей качеством услуги;
доступность услуги;
доступность информации;
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам муниципальной услуги.
Основными требованиями к качеству предоставления муниципальной услуги являются:
а) достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе предоставления муниципальной услуги;
б) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;
в) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги.
5.6
Иные требования к предоставлению муниципальной услуги.
Услуга может быть оказана в электронной форме с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг, в рамках взаимодействия между государственными органами и органами местного самоуправления на условиях и в порядке, которые определяются законодательством.
В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативным правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг. 
Приложение № 1
к Административному регламенту 
Блок-схема










Образец заявления
______________________________________

кому, должность, Ф.И.О.

______________________________________

(Ф.И.О. получателя услуги)

______________________________________

(адрес регистрации)

______________________________________

(контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на строительство

Прошу ____________________________________________________________ ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Прилагаю копии следующих документов:

1. ________________________________________________________________

2._________________________________________________________________

3._________________________________________________________________

4._________________________________________________________________

5._________________________________________________________________

6._________________________________________________________________

7._________________________________________________________________

8._________________________________________________________________

9._________________________________________________________________

10.________________________________________________________________


    _______________
                          _________________


                     подпись
                                      дата

Обращение заявителя в администрацию Щепкинского сельского поселения с заявлением  о выдаче разрешения на строительство на территории Щепкинского сельского поселения
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Рассмотрение и проверка документов, подготовка разрешения на строительство





Письменный мотивированный отказ в предоставлении услуги 





Выдача разрешения на строительство





Глава администрации Щепкинского сельского поселения








